
F O R M A T O  E U R O P E O 
P E R  I L  C U R R I C U L U M 

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CONGIUSTI ELISA

Indirizzo VIA SACCARELLI 14
Telefono 011/480536    3383141593

Fax
E-mail elisacong@hotmail.it

Nazionalità italiana

Data di nascita 05/05/65

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a)  DAL 1987 AL 1992,DAL 1988 AL 1992 , DAL 1995 AL 2000 ,DAL 
2003 AD ORA CON 20 ORE SETTIMANALI 

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro

Avvocato Gemelli , greppi ingrosso abbigliamento ,call center 
vari addetta alle vendite ,studio pediatrico ottavia macri 

• Tipo di azienda o settore Impiegata , commessa ,call center ,segretaria di studio medico 
• Tipo di impiego Segretaria 4° livello , commessa,call center ,segretaria di studio 

medico
• Principali mansioni e 

responsabilità
Segretaria d'ufficio , commessa ,call center, segretaria di studio 
medico 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a)
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Istituto vagnone

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio
Segretaria d'azienda e personal computer

• Qualifica conseguita Diploma di segretaria d'azienda 



CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e 
della carriera ma non 

necessariamente riconosciute da 
certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA Italiana 

ALTRE LINGUA             Francese inglese 

• Capacità di lettura eccellente
• Capacità di scrittura   eccellente

• Capacità di espressione 
orale

Eccellente 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre 
persone, in ambiente 

multiculturale, occupando posti in 
cui la comunicazione è 

importante e in situazioni in cui è 
essenziale lavorare in squadra 

(ad es. cultura e sport), ecc.

Nelle varie tipologie di lavoro 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE  

Ad es. coordinamento e 
amministrazione di persone, 
progetti, bilanci; sul posto di  

lavoro, in attività di volontariato 
(ad es. cultura e sport), a casa, 

ecc.

SEMPRE NELL AMBITO DEI LAVORI SVOLTI 

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE
Con computer, attrezzature 
specifiche, macchinari, ecc.

Ottime capacita con pacchetto office , uso dei vari browser 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ARTISTICHE

Musica, scrittura, disegno ecc.
A livello scolastico 

PATENTE O PATENTI Patente b 

ULTERIORI INFORMAZIONI "Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio 
curriculum vitae in base art. 13 del D. Lgs. 196/2003" 


